
Information zum Lehrbeauftragten

Name der/des Lehrbeauftragten

Straße:

PLZ:

Wohnort:

BIC:

IBAN:

Kreditinstitut:

SteuerID: 

Finanzamt:

Angaben zum Lehrauftrag

Fachbereich: Semester:

Studiengang: Stundensatz

Thema/ Modul: Stundenanzahl:

Geburtsdatum:

Zusatzleistungen: x Klausuren

x Begutachtung Bach.-Arbeit 

x Begutachtung Mast.-Arbeit

x Hausarbeiten/ Referate

x mündl. Prüfung/ Präsentat.

Teilabrechnung

SWS abgerechnet (Teilabr.).

Hiermit erkläre ich ausdrücklich, dass ich die nachfolgenden Leistungen tatsächlich erbracht habe. 

SWS 

á 45 min
von bis von bis von bis von bis

abzurechnende Semesterwochenstunden:

Die Lehrveranstaltung fand während der Vorlesungszeit statt.

Die Lehrveranstaltung fand außerhalb der Vorlesungszeit statt, weil

Lehrauftrag

Abrechnung Lehraufrag

Endabrechnung   - Es wurden bisher ingesamt

Woche
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag abzgl.
Uhrzeit Uhrzeit Uhrzeit Uhrzeit Uhrzeit Uhrzeit Pausen

vom - bis von bis von bis in min

Stand: 25.07.2025

Künstlersozialkasse meldepflichtig  

Datum Lehrauftrag:



Einzelvergütung

Klausuren Begutachtung Bach.-Arbeit: Hausarbeiten/ Referate

60 Minuten: 2,00 € Erstprüfter: 150,00 € (mit überwiegend schriftl. Teil)

90 Minuten: 3,00 € Zweitprüfer: 50,00 € 12,00 €

120 Minuten: 4,00 €

180 Minuten: 6,00 € Begutachtung Mast.-Arbeit: mündl. Prüfung/ Präsentation

240 Minuten: 8,00 € Erstprüfter: 250,00 € (in der Prüfungsperiode)

Zweitprüfer: 85,00 € 8,00 €

Bei der Reisekostenabrechnung gibt es Folgendes zu beachten:

-

-

-

-

-

-

- alle Rechnungen sind im Original einzureichen

0,3

Datum/ Unterschrift der/ des Lehrbeauftragten

Bestätigung der ordnungsgemäßen Durchführung und Abrechnung des Lehrauftrages / der zusätzlichen Leistungen:

Datum sachlich/ rechnerisch richtig 
Studiengangsverantwortlicher/ 
Modulverantwortlicher

sachlich richtig 
Dekan

SUMME

Datum Datum Anzahl km in € in € in €

bei Fahrten mit dem PKW werden max. 700 km (350 km Hin- und 350 km Rückreise erstattet)

die Entfernungspauschale wird mit 0,30 € vergütet

die Übernachtungskosten ohne Frühstück können nach §7 des Bundesreisekostengesetzes in Höhe von max. 80,00 € abgerechnet werden 

Wenn die entstandenen und notwendigen Fahrtkosten die Entfernungspauschale übersteigen, können die Kosten für Bahnfahrten 2. Klasse erstattet 

werden

eine ggf. vorhandene Bahncard ist einzusetzen

die Erstattung der Reisekosten ist innerhalb einer Ausschlussfrist von 6 Monaten, beginnend mit dem Ende des Semesters, für das der Lehrauftrag 

erteilt wurde

Beginn

Dienstreise

Ende

Dienstreise

Fahrten 

(Hin- und 

Rückreise 

gesamt)

Beförderungsmittel

ÜbernachtungenPKW Bahn

Gesamt-km Hin- 

und Rückreise

Fahrkosten

gesamt
Anzahl

Kosten pro 

ÜN
Summe Abrechnung 

RK

Begut. Mast. - Erstp.

Begut. Mast. - Zweitp.

Hausarb. / Referate

mündl. Prüf. / Präs.

Reisekostenabrechnung Lehrauftrag

Klausur 120 Min.

Klausur 180 Min.

Klausur 240 Min.

Begut. Bach. - Erstp.

Begut. Bach. - Zweitp.

Sonstige Leistung Anzahl

Klausur 60 Min.

Klausur 90 Min.

Stand: 25.07.2025



Summe

Titel:

Kapitel:

KST/ KTR:

Untertitel:

Abrechnungsbetrag GESAMT

Honorar

zusätzliche Leistungen

Reisekosten

SUMME

Angaben zur Finanzierung

Honorar

Summe Vergütung zusätzl. Leistungen

mündl. Prüfung / Präs. 8,00 €

Hausarbeiten / Referate 12,00 € 

Begut. Mast. - Zweitp. 85,00 € 

Begut. Mast. - Erstp. 250,00 €         

Begut. Bach. - Erstp. 150,00 €         

Begut. Bach. - Zweitp. 50,00 € 

Klausur à 180 min 6,00 € 

Klausur à 240 min 8,00 € 

Klausur à 90 min 3,00 € 

Klausur à 120 min 4,00 € 

SB Finanzen

Leistungen Vergütung Anzahl Summe Anzahl Summe Differenz

Klausur à 60 min 2,00 € 

Differenz:

Berechnung zusätzliche Leistungen:

Beauftragt: Abgerechnet:

Festgelegt:

Abgerechnet:

Berechnung Reisekosten:

Anzahl

Fahrten

km Hin- / 

Rückreise

Anzahl Über-

nachtungen

Kosten

Bahn

Preis pro ÜN

o. Frühstück

Reisekosten

GESAMT

Teilabrechnung

Endabrechnung

Abrechnung 
Bitte nicht ausfüllen! - Formular für den Bereich Finanzen 

Berechnung Honorar:

Beauftragt: Abgerechnet: SB Finanzen

Stunden-

anzahl

Stunden-

anzahl Honorar Summe Differenz

Stand: 25.07.2025

*

*bei Schloss Hofen: 75 Euro zzgl. 30 Euro Tagegeld
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