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Modell Studiengangsentwicklung 

 

 

Erstellung der Konzeption des 
Studiengangs im Fachbereich 

(entsprechend Leitfaden) 

Benennung eines/r Studiengangs- 
verantwortlichen sowie eines/r 

Stellvertreters/in durch den Fachb. 

Bestätigung der Konzeption sowie der 
Verantwortlichen durch den 

Fachbereichsrat 

inhaltliche und konzeptionelle Prüfung 
durch Prorektorat und Kommission 

Studium und Lehre 

Studiengangskonzeption 
entsprechend Leitfaden 

vom Fachbereichsrat zu 
beschließende 

Studiengangskonzeption 

von der Kommission für 
Studium und Lehre 

befürwortete 
Studiengangskonzeption 

Hochschule 

Einrichtungen/Gremien 
Hochschulleitung 

Hochschulgremien (Senat, 
Kommissionen) 

Verwaltung 
Pressestelle 
Praxisamt 

ZHH 
 

Fachbereich 
Dekanat 

Fachbereichsrat 
andere Studiengänge 

Koordination 

Planungsteam des 
zu entstehenden 

Studiengangs 

externe Akteure 

Politik 
Bildungs- und Sozialausschuss 

Landtag  
Landesregierung 

Akteure künftiger 
Arbeitsfelder 

Diskussion von Inhalten, Erstellung 
der Konzeption, 

Orientierung am Leitfaden zur 
Entwicklung neuer Studiengänge 
(Prorektorat Studium, Lehre und 

Internationales) 

Phase der Entwicklung 
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Inhaltliche und formale Prüfung der 
Konzeption und Beschlussfassung durch 

den Senat 

ggf. Voranzeige nach § 9 HSG LSA beim 
zuständigen Ministerium durch das 

Prorektorat Studium und Lehre 

Information an 
die Pressestelle 

Konkretisierung der Konzeption 
Prüfung der Kapazität, Erstellung einer 

Quantifizierung und Einarbeitung im 
internen Kapazitätsmodell, 

Ermittlung des Personalbedarfs, 
Ermittlung des Bedarfs an 

Hochschulräumen 

Einbezug 
potentieller 
Arbeitgeber 

Erarbeitung eines Modulhandbuches 
Erstellung der SPO und des quantifizierten 
Studienplanes durch den Fachbereich und 

Dezernat II 

Beschluss der Dokumente durch den 
Fachbereichsrat 

vom Fachbereich zu 
beschließende 

Dokumente (SPO etc.) 

ggf. Ermittlung des 
Bedarfs an 
zusätzlichen 
Dienstleistungen 
(Zuarbeit der 
Akkreditierungs-
unterlagen, 
Programmierung 
von IT, Erstellung 
von 
Studienmaterialien) 

Weiterverfolgung 
des Konzepts 

Beratung durch 
das ZHH 

1.
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Inhaltliche und formale Prüfung der 
Dokumente und Beschlussfassung durch 

den Senat 

Inhaltliche und formale Prüfung und 
Empfehlung durch die Kommission 

Studium und Lehre 

Anzeige nach § 9 HSG LSA beim zuständigen 
Ministerium zur Genehmigung durch 

Prorektorat Studium und Lehre 

Inkraftsetzung durch Veröffentlichung in 
„Amtliche Bekanntmachungen“ durch 

Dezernat II 

vom Fachbereich 
beschlossene 
Dokumente

von der Kommission 
Studium und Lehre  

befürwortete 
Dokumente 

vom Senat beschlossene 
Dokumente  

vom Senat beschlossene 
Dokumente  

Erstellung des 
Flyers in 

Abstimmung mit 
Pressestelle und 

Dezernat II 

Druck des 
Flyers 

diverse 
Aktivitäten zur 

Teilnehmer-
akquise (Tag der 
offenen Tür etc.) 

Beratung potentieller 
Teilnehmer/innen durch 

Studiengangsverantwortliche, 
Koordinatoren/innen, 

Allgemeine Studienberatung 
(Dezernat II)

Ermittlung des Bedarfs an 
Lehrräumen der 

Hochschule für das 
kommende Semester 

Raumplanung durch das 
Dezernat IV 

Erstberatung zur 
Öffentlichkeits-

arbeit durch 
Pressestelle 

Beginn der 
Teilnehmergewinnung 

Beginn der 
Lehrplanung 

Phase der Implementierung 
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Sichtung der 
Bewerbungen und 

Zulassung durch das 
Dezernat II 

Entscheidung über Start 
der Matrikel 

Matrikelstart / 
Vorbereitung des 
Studienbetriebs 

Lehrauftragstabelle, 
Personalblatt, 

akademischer Abschluss, 
ggf. 

Nebentätigkeitsanzeige  

ggf. Erstellung der 
Lehraufträge durch das 

Dezernat III 

Vergabe der 
Lehraufträge durch 

Dekan/in 

Einverständniserklärung 
der Lehrenden an 

Dezernat III 

Festlegung der 
Lehraufträge und der 

Reisekosten durch 
Dezernat I 

Beginn des 
Studienbetriebs 

(siehe auch Weiterführung S. 5)

Lehrplanung durch Lehrende der 
Hochschule 

(Vorbereitung der Lehre, 
hochschulinterne Abstimmung, 
Koordination, ggf. Abstimmung 

mit Lehrbeauftragten) 
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Vorbereitung von 
Akkreditierung (und 
Reakkreditierung) 

Planung des 
Folgesemesters 

ggf. Überarbeitung von 
Ordnungen, Satzungen 

und Verträgen 

ggf. 
Öffentlichkeitsarbeit: 

Pressegespräche, 
Artikel zum 

Studiengangsstart 

semesterweise 
Rückmeldung, ggf. 

Beurlaubung, 
Adressänderung durch 

Dezernat II 

Durchführung der Lehre 

Lehrevaluation 

Betreuung und Bewertung 
der Abschlussarbeiten 

gemäß SPO 

Erstellung der 
Abschlusszeugnisse, 
Urkunden, Diploma 
Supplement durch 

Dezernat II 

Abnahme und Bewertung 
der Prüfungsleistungen 
durch Dozenten/innen 

gemäß SPO 

Verwaltung der 
Prüfungsergebnisse durch 
Dezernat II (Prüfungsamt) 

ggf. Abrechnung des 
Lehrauftrages (Dienstliche 

Erklärung und ggf. 
Reisekostenrechnung) 

durch Dezernat III 

Ende des Semesters 

Beginn des 
Studienbetriebs 

Exmatrikulation durch 
Dezernat II 

Archivierung der 
Studierendenakten 

ggf. Auszahlung des 
Lehrauftrages durch 

Dezernat I 

Statistiken zu 
Lehrbeauftragten für 

interne Nutzung, 
Finanzamt etc. durch 

Dezernat III 

Semesterweise 
Schlussrechnung durch 

Dezernat I 

Beratung durch 
das ZHH 
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Legende: 

Aufgaben der Hochschule  

 kritischer Zeitpunkt 

erforderliche Dokumente 

keine Weiterverfolgung des Konzepts 
bzw. Studiengang/Matrikel startet nicht 

Entscheidung über Weiterführung 

Ende der Matrikel 

Schließung des Studiengangs 

Beschluss durch 
Fachbereichsrat und Senat 

Information an das 
zuständige Ministerium 

Phase der (möglichen) Schließung 

Kommission für Studium und Lehre 
Stand:14.11.2018 




