
ProfessorIn

AntragstellerIn

DekanIn

FBR

Prorektorat 

FET

Weiterleitung Template 

„Antrag auf Freistellung 

nach § 39 HSG LSA“

digital an DekanIn

Inhaltliche Prüfung zur Befürwortung

(Forschungsbezug der avisierten Tätigkeit im Zeitraum der 

Freistellung stärkt das Forschungsprofil der h2)

Befürwortung und Weiterleitung Template digital

zur Beschlussfassung an HSL (als PDF)

Formelle und materielle Prüfung nach § 39 HSG LSA

- Lehre u. Prüfungen sind abgesichert

- Betreuung wiss. Arbeiten ist sichergestellt

- Vierjahresfrist seit letzter Befreiung ist eingehalten

Zustimmung und 

Weiterleitung 

Template digital zur 

Beschlussfassung 

an FBR 

Beschlussfassung und 

Weiterleitung Template digital an 

PRT FET

HSL

Personal

SB QHD

RektorIn

Kopie des 

Genehmigungs-

schreibens zur 

Dokumentation in 

Kapazitätsrechnung

Überprüfung auf Vollständigkeit und

Weiterleitung Template digital an 

Personal

Kopie des 

Genehmigungs-

schreibens zur 

Information

Genehmigungs-

schreiben 

im Original

Prüfung auf Einhaltung der Zeiträume nach 

HSG § 39 Abs. 1.3  (Unterbrechungen durch 

Freistellungen z. B. durch Beurlaubung oder 

Elternzeit) und Rücksendung Template, ggf. mit 

Anmerkungen, digital an PRT FET

Verantwort-

lichkeit

Prozessabbildung: Genehmigungsverfahren „Antrag auf Freistellung nach § 39 HSG LSA“                                   (PRT FET Stand: 27.04.2021) 

START

Ablage der Original-Antragsunterlagen im Prorektorat FET. Erstellung des 

Genehmigungsschreibens der HSL mit dem Hinweis auf die Pflicht das 

Forschungs-/Freisemester mit einem Forschungsbericht und deren hoch-

schulöffentlicher Verwertung zu beenden. Weiterleitung des Schreibens an: 

Original AntragstellerIn, je eine Kopie DekanIn, Personal und SB QEHD

Kopie des 

Genehmigungs-

schreibens 

zur Ablage in 

Personalakte

HSL 

genehmigt 

Antrag und

informiert  

PRT FET

ENDE

Legende:

PRT FET  - Prorektorat für Forschung, Entwicklung und Transfer

FBR  - Fachbereichsrat

HSL   - Hochschulleitung

HSG  - Hochschulgesetzt des Landes Sachsen-Anhalt

SB QHD - Servicebereich Qualitätsentwicklung, Hochschuldidaktik und Digitalisierung


